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TERMO DE REFERENCIA

Orgiio Requisitante: Departamento Administrativo e Financeiro,

Objeto Resumido da Requisicdio: Contratacho de presta¢iio de servicos téenicos especializados para
o desenvolvimento de atividade privativo de Contador ¢ equipe multidisciplinar, consistentes em
servigos tecmico-profissionais especializados de natureza predominantemente intelectual relativos ao
assessoramento e & consultoria tecnica nas dreas de gestio contabil, orcamentéria, financeira e
administrativa para 0 SAAE/Manhuagu.

NOTA EXPLICATIVA: Termo de acordo com o art. 6° XXIIl da Lei Fed. 14.133 de 2021, e que
contém os elementos exigidos na Lei regente que estdo especificados adiante; tambeém de acordo
com Bs minutas padronizadas para referéncia ¢ os projetos pare a contratagio aimejada, em
observancia do ari. 19 e sen §2° da Lei de contratagies,

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAG

1.l. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestagio de servigos técnicos
especializados para o desenvolvimento de atividade privativo de Contador e equipe multidisciplinar,
consistentes em  servigos  técnico-profissionais especializndos de natureza predominantemente
intelectual relativos ao assessoramento ¢ & consultoria técnica nas dreas de gestdo contabil,
orcamentirin, financeira & administrativa para 0 SAAE/Manhuagu.

1.2. Os servigos objeto desta contratagiio sio caracterizados como intelectusis e de notoria
especializagio comprovada por desempenho anterior, estudes, experiéncia, publicagtes, orpanizagio,
aparelhamento. equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho ¢ essencial € reconhecidamente adequado.

1.3. Os servigos a serem contratados serio de prestagio continuada em assessoria 8 distincia e
atendimento presencial de servigos privativos de Contador ¢ equipe multidisciplinar especializada
complementar todos os dias Gteis do més conforme consta no Estudo Técnico Preliminar ¢ ainda
visita in loco de 25 (vinte & cinco) horas mensais, tendo em vista a viabilidade técniea ¢ econdmica
para a contrata¢iio almejada.

1.4. Da Vigéncia da Contratacio e da Atualizacio dos Precos

1.4.1. O prazo de vigéncia para a contrata¢do sera de 12 (doze) meses contados da-assinatura do
contrato ou da expedigio da ordem de servigos, em observincia do disposto no art. 105 da Lei
Federal 14,133 de 1° de abril de 2021 para os contratos,

1.4.1.1, Por se tratar de servigos de carater continuado, o prazo de vigéncia da contratagio podera ser
promrogada aié a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, na forma dos aris, 106 e 107 da Lei Federal
14.133 de 2021, conforme as razdes de convenidncia da Administraciio e se satisfatoria a entrega dos
servigos, ¢ em sendo vantajosa & continuidade dos pregos praticados no ajuste. com garantia da
manutengdo do equilibrio econdmico e financeiro do contrato, observado o interregno minimo de |
(um) ano do-ajuste pelo INPC do TBGE. ou por atualizagio de tabelas de referéncia, ou mediante

comprovagio do desequilibrio dos pregos.

2. RAZOFS E EXPOSICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. As razdes da necessidade e da conveniéncia para a Contrafagio encontram-se especificadas em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares de referéncia, que se reproduzem

resumidamente, por economia processual, por exposto & seguir, qﬁ
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3 1.1. A necessidade da contratagho se di por serem atividades privativas de contador ¢ de equipe
multidisciplinar, consistente em acompanhamento € capacitagio continua dos servidores quantos &
contabilidade piblica que vem passando por intensas mudangas e regras de prestagiio de contas junto
a0 Tribunal de Contas de Minas Gerais e érgios da Unido. Além das orientagdes a consultoria vai
efetuar a defesa do SAAE em todas sz instdncias administrativas especializadas perante 0 TCEMG e
o TCU ¢ demais orgios fiscalizadores, bem como & assessoria no que se refere 4 elaboragio de
pareceres juridicos. projetos de lei, decretos, portarias, instrugdes normativas, minutas de editais e
contratos, acompanhamento de todos oS processos administrativos, mcluidos o8 processos
disciplinares, de inadimpléncia e licitatorios, bem como orientagdo e suporte geral aos orgios
administrativos do SAAE/Manhuagu.
5.1.2. Portanto, s¢ faz necesséria a contratagio para que 0s diversos setores tenham uma assessoria
técnica experiente para orientagiio nas diversas demandas de contabilidade, orcamento, finangas e
administragio piiblica.

3. CICLO DO OBJETO E DESCRICAO DA SOLUCAO ADEQUADA

3.1. A solugiio considerada adequada para a necessidade detectada ou visando o atendimento da
demanda dos servigos piblicos do SAAE/Manhuagu encontra-se relatada em topicos especificos dos
Estudos Técnicos Preliminares, que se reproduzem resumidamente, por economia processual, por
exposio a seguir.

3.1.1. A contratagio da prestagio de servigos almejada visa o acompanhamento de capacitagio
continua dos servidores quantos aos atos administrativos relacionados com as seguintes matérias: nas

diversas demandas de contabilidade, orcamento financas ¢ administracio pablica como, ambe
elaboraciio de projetos de lei, razbes de vetos e regulamentos em geral. Além das orientacdes a

consuhtoria_vai efetusr a defesa do SAAE/Man huagu_em todas as instincias administrativas
especializadas perante 0 TCEMG. TCU ¢ demais Orgios exiernos de fiscalizagio.

4. REQUISITOS PARA O PROCEDIMENTO DA CONTRATACAO

4.1. Da Necessidade ou Conveniéncia de Vistoria Técnica

4.1.1. Em se tratando de servigos eminentemente intelectuais ndo se faz necessaria a vistoria técnica
prévia no SAAE/Manhuagu.

4.2. Da Exigéncia de Amostras pela Descriciio do Objeto
4.2.1. Em se tratando de servigos eminentemente intelectuais ndo se aplica a exigéncias de amostras.

4.3. Sobre a Possibilidade de Subcontratagio do Objeto

4.3.1. E vedada a subcontrataciio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipdtese de servigo
secundério que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo
Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado sobre a qualidade
dos servigos dos consultores que compdem O 4cervo téenica da empresa.

4.4. Da Participacio na Contratagiio por Consdrcios
4.4.1, Niio serd permitida a participagio de empresas reunidas em consorcio, em razio de que 08
servicos sfio eminentemente intelectuais, tecnicos e inexigivel a competicao.

4.5. Das Garantias para a Execugiio ou Entrega
4.5.1. Ngo haveri exigéncia de garantia da execuciio do objeto, como prevista nos arts. 96 €
seguintes da Lei Federal 14.133 de 2021, em se considerando que se trata de trabatho emineniemente

intelectual. &
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5. MODELO DE EXECUCAO ADEQUADO AQ OBJETO

3.1. As especificagdes dos servigos ¢ as condigdes, prazos e locais para execuclo do objeto
encontram-se descritas no Estudo Téenico Preliminar,

5.2. O regime de execugio ¢ de presiagBo de servigos continuos de stividade privativa de Contador,
hem como de equipe multidisciplinar consistente em servigos Eenico-profissionais especializados de
natureza predominaniemente intelectual relativa ao assessoramento e & consultoria téenica nas dreas
de gestio contabil, orgamentiiria, financeira ¢ administrativa para 0 SAAE/Manhuacu.

6. GESTAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

6.1. O objeto do contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas ¢ as normas consignadas Lei Federal 14.133 de 2021 e nas disposigdes municipais de
implantagdo e regulamentagfio da utilizagso da Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sud inexecucio parcial ou total.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisago ou de suspensdo do contrato, o cronograma de
execugio do objeto serd prorrogado automaticamente pelo periodo correspondente, registradas tais
circunstancias mediante simples apostila em pasta, devendo as comunicagdes serem formalizadas por
escrito, para seguranga das partes.

6.3. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orglo ou entidade poderd convocar
0 representante da empresa contratada para reunidio inicial para a apresentagio do plano de
acompanhamento ¢ fiscalizagio, que conterd informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizaglo, das estratégias pars execu¢dio do objeto, aferigio de resultados e
sangdes cabiveis, dentre outros.

6.4, A execugdo do contrato devers ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal da unidade requisitante
da contratagdo, por ser do seu interesse a contrataghio ¢ por ser do seu dominio-a especificidade do
objeto e os resultados desejados no caso.

6.5. Além do disposto acima, o sndamento da execucfio do objeto poderd exigir um adicional de
atenciio da fiscalizagio, e eventualmente aplicagio de sangdes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO

7.1, Dos Critérios de Recebimento do Servigo:

7.1.1. Os servigos serdio conferidos conforme as especificacdes do objeto, porém estario sob
confirmagio da sua adequagio is especificagdes e as finalidades da destinagio, durante sun
prestacio.

7.1.2. O servigo serd recebido provisoriamente de forme sumdria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranga equivalente) ¢ medisnte nota de empenho, pelo responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagio do contrato, para efeito de posterior verificaciio de sua conformidade
com as especificagdes consignadas neste Termo de Referéncia e em observiancia a proposta
spresentada.

7.13, Os servigos poderdio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constanies do Termo de Referéncia e proposta. devendo ser reparado/corrigido no
prazo de 10 (dez) dias, a comtar da notificagiio para a retificagdo ou substituicio do objeto, sem
prejuizo da splicagdo das sangdes,

7.1L4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias Gteis, a comtar do recebimento
da altima medicio nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, apos a verificagio da correta
entrega dos produtos ou da fiel execuglio dos serviges, e pela consequente aceitagdo da entrega
mediante o recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento

das exigéncias técnicas. w&
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7.1.4.1. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigio do atendimento das exigéncias
contratuais, em adequagiio do objelo.

7.15. No caso de controvérsia sobre as parcelas da execugdo do objeto, quanto & dimensio e
qualidade dos servigos, podera ser observado O teor do art. 143 da Lei Federal 14,133 de 2021,
comunicando-se 4 empresa para emissio de Nota Fiscal no que for pertinente # parcela incontroversa
da execugiio do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento. ou ser a parcela retida até ajuste,

7.1.5.1. O prazo para a solugdo pelo contratado de inconsisténcias na execucdo do contrato oy de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragio durante a andlise previa & liquidagio de despesa, nio serd computado para os fins do
recebimento definitivo,

7.2. Do Prazo de Faturamento e para o Pagamento

7.2.1. O faturamento devers ser entregue para alestamento, no inicio do més subsequente d entrega
do servigo junto ao Setor de Compras.

7.2.2. O pagamento pelo servigo serd efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do adimplemento,
pelo responsavel pela Administragdo e Finangas.

7.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacdo do servico realizadn
€ periodo da execucio,

7.24. Em havendo irregularidades na emissao da nota fiscal ou fatura, o prazo para o pagamento serd
contado a partir de sua representagio devidamente regularizada.

7.:2.5. 0 Contratado devera emitir o Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo vigente.

7.3. Forma de Pagamento de Parcela Recebida

7.3.1. O pagamento serd processado com emissio de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou
ainda por transferéncia cletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou
eletrdnicas dos titulares das contas bancérias.

7.3.2. A retengiio do imposto de renda deverh ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO 1 da IN da RFB 1.234 de 2012
afualizada e de acordo com o regulamento municipal aplicavel,

7.3.3. As empresas optanies pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipitese de
isengiio ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condiglio nos documentos fiscais, de acordo
com art. 4° da INRFB 1.234 & as normas locais,

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegiio e critério de Jjulgamento da proposta
8.1.1. O fomecedor foi selecionado por meio do procedimento Inexigibilidade de Licitagio

deliberada no ETP, conforme especificagio do obieto.

8.2. Exigéncias de Habilitagiio para a Contratagio

8.2.1. Para fins de habilitagiio, o proponente interessado comprovou os requisitos de habilitagio para
a prestagio dos servigos em foco, 08 quais foram conferidos na fase propria de conformidade com o
procedimento adotado, apresentando todos os documentos comprobatérios de habilitagio Juridica,
Fiscal, Trabalhista e Social, Qualificagio Econdmico-F inanceira ¢ Qualificacio Técnica.

8.2.2. Para além dos documentos de habilitagdo acima listados a empresa apresentou os documentos
que. caracteriza a sua notdria especializacdo para fins de comprovagiio da Inexigibilidade, (uais

sejam: ﬁ
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() Contrato social, CNPJ, balangos pairimaniais ¢ certiddes da empresa,

02) Comprovagio de que todes os socios da empresa 1ém longa experiéncia como profissionais
contadores, administradores e advogados, sendo em sua inaioria com atuagio maior de 30 (trinta)
&nos no servigo publico;

03)  Certidio de Regularidade da empresa perante 0 CRC — Conselho Regional de Contabilidade;
04) Certidio de Regularidade da empresa perante o CRA — Conselho Regional de
Administragio,

05)  Comprovacio de Experiéncia anterior no servigo publico tanto da empresa como de todos os
socios/consultores — sendo a empresa com experiéncia ¢ mais 26 (vinte e seis) anos de existéncia,
sendo seus socios com mais de 30 (trinta) anos de experiéncia conforme “dezenas™ de atestados de
capacidade técaica em anexo;

p6)  Certidio de comprovagio de acompanhamento processo no TCEMG — Tribunal de Contas
de Minas Gerais de mais de 1.000 (mil) processos somados de todos os socios da empresa;

07)  Certidio de comprovagio de acompanhamento processo no TCU — Tribunal de Contas da
Unidio em virios processos scmados de todos os s0cios da empresa;

0R) Comprovagio de especializacio em AdministragBo Piblica pela Fundagdo Getilio Vargas —
Rio de Janeiro do Responsdvel Técnico Contador ¢ Adminisirador ADILSON APARECIDO DE
SOUZA,

09) Comprovagio de especializacio feita na Inglaterra em Executive Martters in Business
Administration Program na University Warwick pela Fundagio Getilio Vargas — Rio de Janeiro do
Responsivel Téenico Contador e Administrador ADILSON APARECIDO DE SOUZA

10) Diploma de Contador do Responsavel Técnico Contador ¢ Administrador ADILSON
APARECIDO DE SOUZA;

1)  Diploma de Administrador do Responsavel Técnico Contador ¢ Administrador ADILSON
APARECIDO DE SOUZA;

12)  Declaragio de experiéncia funcional Responsdvel Técnico Contador ¢ Administrador
ADILSON APARECIDO DE SOUZA como Secretario Municipal da Prefeitura Municipal de Betim
fos anos 1993 a 1996;

13) Publicagiio de Livro: Livro Publicado: Transigio de Governo nos Municipios, BH. Bigrafica,
2008. 192p pelos consultores ADILSON APARECIDO DE SOUZA ¢ GERALDO MAGELA
LLEITE;

14) Diploma de Advogado do Responsivel Técnico sicio/Advogado GERALDO MAGELA
LEITE;

15)  Comprovagio de especializagio em Direito Administrativo do Responsavel Tecnico
sécio/Advogado GERALDO MAGELA LEITE, conforme diploma de “MESTRE” emitido pelo
Universidade Federal de Minas Gerais,

16) Comprovagiio de especializacio em Justiga Constitucional do Responsavel Técnico
sacio/Advogado GERALDO MAGELA LEITE, conforme diploma de “ESPECIALISTA™ emitido
pela Universidade de Pisa — ltalia;

I7)  Declaragio de experiéneia funcionai do Responsavel Téenico sécio/Advogado GERALDO
MAGELA LEITE como Assessor de Governo da Prefeitura Municipal de Trés Marias nos anos 1993
a 1996;

18) Declaragio de experiéncia funcional do Responsavel Técnico sécio/Advogado GERALDO
MAGELA LEITE como servidor do Tribunal de Contas de Minas Gerais no cargo em comissiio de
Assessor de Gabinete da Procuradoria do Ministério Piablico junto a0 TCEMG no ano de 2011:

19)  Declaragio de experiéncia funcional do Responsavel Técnico socio/Advogado GERALDO
MAGELA LEITE como servidor efetivo da Camara Federal dos Deputados no cargo cfetive de
Analista Legislativo - atribuigiio Consulteria (drea 1 - Direito Constitucional, eleitoral, municipal,
regimento interno, progesso legislativo e poder judicidrio); Qﬂp
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20 Participagio de consuitor GERALDO MAGELA LEITE no Livra ASPECTOS PRATICOS
DA NOVA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, Artigo: A reinvengiio
do controle interno em matéria de licitagdes ¢ contratos: parfimetros constitucionais de observiincia e
aspecios de governanga interna, constante das paginas 319/343;

21)  Comprovagio de dezenas de publicagbes, cursos e Semindrios do sécio GERALDO
MAGELA LEITE;

22)  Diploma de Advogada da Responsdvel Técnica socia/Advogada SEBASTIANA DO
CARMO BRAZ DE SOUZA:

23)  Declaragdo de vinculo no tumo PRESENCIAL do curso de MESTRADO PROFISSIONAL
EM POLITICAS PUBLICAS pelo IDP - INSTITUTO BRASILEIRO DE ENSINO.
DESENVOLVIMENTO E PESQUISA - SA0 PAULO da Responsével Técnica socia/Advogada
SEBASTIANA DO CARMO BRAZ DE SOUZA:

24)  Declaragio de experiénciz funcional da Responsivel Técnica sécia/Advogada
SEBASTIANA DO CARMO BRAZ DE SOUZA como Secretiria Executiva e Assessora da
Prefeitura Municipal de Betim nos anos 1996 a 2000

25)  Diploma de Contador do socio Contador GENTIL ALVES BARBOSA:

26)  Diploma de Advogado do sécio NILTON OLIVEIRA BONTFACIO:

D Declaragio de experiéncia funcional do socio NILTON OLIVEIRA BONIFACIO como
Procurador Geral da Prefeitura Municipal de Sao Gotardo no ano de 2002

8.3, Critérios de aceitabilidade da proposta

8.3.1. O valor proposto é razodvel com o prego de mercado tendo come parimetro a proposta
comercial em anexo, ¢ ainda, notas fiscais apresentadas de servigos recentes da contratada onde se
conferiu valores pagos por outros érgdes piblicos & mesma empresa recentemente & por fim, com
base também em pesquisa de contratos com objetos semelhantes no PNCP — Portal Nacional de
Contratagdes Pablicas. os quais também serviram de pariimetro para anilise da proposta.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obngagdes assumidas caraclerizara a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o s penalidades previstas na Lei 14,133 de 1° de abril de 2021, sem prejuizo
de eventual responsabitidade civil e criminal,

10, DOS VALORES CONTRATADOS

10.1. O custo estimado da contratagiio estd consignado nos parimetros no item 8.3 deste Termo de
referéncia ¢ esta no total de R$106.800,00 (cento e seis mil e oifocentos reais) por 12 (doze) meses
de servicos.

10.2. Os servigos serdo prestados por assessoria contdbil-administrativa o SAAE/Manhuacu com a
disponibilidade integral 3 distincia e visitas in foco previamente marcadas e acompanhamento em
drgdos sediados na capital mineira, orientagdes por email, whatsApp, telefone ¢ por escrito em todos
os dias da semana em hordrio comercial.

10.3. O objeto a ser contratado &:

Giestdo Contabil:

&) assessoramento técnico contabil na drea pablica de acordo com a Lei Federal n° 4.320/64, Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Federal complementar n® 101/2000) ¢ demais normas em vigor;

b) assessoramento técnico contabil quanio ao Plano de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico, de
acordo com o MCASP ¢ suas atualizagoes;

¢) acompanhamento do processo de convergeéncia da contabilidade municipal as normas e padries
internacional (processo de convergéneia);
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d) assessoramento técnico para adequado registro contabil da receita e da despesa publics.

¢) assessoramento € acompanhamento da produgfio e geragio de todos dados a serem consolidados
e transmitidos ao Tribunal de Contas do Estado stravés do SICOM,;

f) assessoramento e acompanhamento das conciliagdes bancérias do SAAE — Servigo Auténomo de
Agua ¢ Esgoto de Manhuagu,

g) elaboraciio de relatérios resumidos de exccuglo orpamentaria e relatorio de gestdo fiscal e
demais relatérios periddicos a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas da Unifio, ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais ¢ a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolidacio das
contas publicas:

h) verificaglo ¢ acompanhamento da organizagiio patrimonial do SAAE — Servigo Auténomo de
Agua e Esgoto de Manhuagu:

i) acompanhamento e elaboragio dos demonstrativos financeiros e contibeis exigidos pels
legislacio vigente:

i) acompanhamento e elaboraglio de relatdrios contibeis para a Diretoria. Consetho ¢ demais
orgiios;

k) exame de situagdes de inconsisténcias contabeis dos relatdrios ¢ presiagdes de contas,

1) acompanhamento ¢ assessoramento da claboragio de documentos de prestagles de contas e/ou
informativos aos Grglios fiscalizadores tais como SICOM, ESOCIAL, SIAFIC, entre outros, ¢,
documentos semelhantes.

Gestdo Orgamentiria e Financeira:

u) aplicagiio da legislag@io federal, estadual ¢ municipal nas atividades orgamentirias e financeiras
desenvolvidas pelo SAAE - Servigo Autdnomo de Agua ¢ Esgoto de Manhuagu;

b) assessoria para elaboracio de estudos de impacto orcamentirio ¢ financeiro;

¢) assessoria sobre elaboragio ¢ apresentagio de audiéncias publicas sobre os relatGrins de metas
fiscais;

d) assessoria sobre elaboragio e apresentagio de audiéncias piblicas sobre o relatdrio de gestao
fiscal do SAAE Manhuagu:

¢) assessoria para elaboracio do projeto de Lei de Diretrizes Orgamentérias -LDO;

f) assessoria para elaboraglo do projeto de Lei Orgamentéria Anual - LOA;

g) assessoria sobre a elaboragéo da proposta do PPA — Plano Plurianual de Agdo Governamental da
parte relativa ao SAAE Manhuacu;

h) assessoria sobre a inclusdo dos dados contabeis no SADIPEM:

i) acompanhamento ¢ avaliagio da execugho orgamentdria e financeira, sem prejuize da
competéncia atribuida aos érgios da Administragio Municipal;

j) estabelecimento das classificaces orcamentdrias, tendo em vista as necessidades de sua
harmonizagio com o planejamento e o controle;

k) proposigio de medidas que objetivem a consolidacio das informacdes orgamentirias das
diversas esferas de governo;

I) fornecimento de informagdes e subsidios para a formulagio do plangjamento municipal e
formulagio de planos setoriais;

m) orientacdo para o desenvolvimento das atividades fiscais do SAAE naguilo que se refere aos
SErvigos orgamentanios;

m) elaboragio de minutas de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes ¢ demais
atos normativos do SAAE, bem como orientagiio ¢ acompanhamento da splicagdo da legislagao
federal, estadual e municipal, no que se refere & gestio orgamentiria ¢ financeira.

Gestio Administrativa:
a) orientagio e acompanhamento do drado incumbido das compras e licitagoes;
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b) elaboragio de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os casos de
dispensa e inexigibilidade;

¢) orientagio ¢ acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas fases:
interna. externa, julgamentos. recursos, anulagdes, revogagies;

d) oriemagio e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamentio das
aquisi¢des, elaboragiio de requisigies, fluxo, catdlogo de bens e servigos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servigos, escolha das modalidades, publicagGes obrigatdrias,
controles, almoxarifado;

¢) orientaco e acompanhamentc dos processos de prestag@o de contas em geral, nomeadamente ao
Tribunal de Contas do Estado e da Unido;

f) apresentagio de defesa em processos administrativos em prestagdes de contas junto ao Tribunal
de Contas do Estado e da Unific;

g) orientagdo ¢ acompanhamento do orgdo incumbido da gestdo de pessoas;

h) atualizacio permanente da legislagdo referente aos servidores piblicos: leis relativas aos Cargos,
Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem como os regulamentos proprios de cada
uma dessas leis;

i) orientacdo dos procedimentos relacionades a admissfo, demissfio e exoneragio, concessio de
beneficios ¢ vantagens, movimentagio na carreira, lotagdo, svaliagio de cargos, politicas de
remuneragdo, qualificacio e valorizaglio, regime disciplinar, contagem de tempo, aposentagiio e
demais institutos;

i) orentagio para voltada o desenvolvimento institucional e modernizacdo sdministrativa,
especialmente para gestdo de materiais, gestio financeira, gestdo de pessoas e gestio de patrimonio;
k) elaboragio de parecer técnico para dar orientagdo e suporte sos drgdos da Administragio no
Ambito da gestio administrativa, financeira e orgamentiria;

I) orientag@o € acompanhamento de processos administrativos em geral;

m) elaboragdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes ¢ demais atos
normativos do SAAE, bem como orientagio e acompanhamento da aplicacho da legislagio federal,
estadual e municipal.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa decorrenie do presenie procedimento semt acobériada pela seguinie dotagio
orgamentaria do Or¢amento Programa para 2025:

Dotaciio: 17,122.6001.6002 — Manutengdo do Departamento de Administraclio ¢ Finangas - Fonte
33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica - Ficha 1088.

12, FISCALIZACAO E CONTROLE

12.1. A Gestdo do Contrato ficard a cargo da Servidora Monick Horsts Souza Dutra (titular) a qual
serd substituida pela servidora Ivane Carmem Bitencourt (suplente).

12.1.1. A fiscalizagdo da contratagdo ser exercida pela servidora Maria Aparecida de Sousa Silva, o
qual competird dirimir as dividas que surgirem no curso da execuglio do contrato, e de tudo dars
ciéncia a Administragdo.

13, ANEXOS

13.1. O presente Termo de Referéncia ¢ instrumento de especificagio do ETP gue lhe deu origem e

vem insirvido com todos os documenios apresentados peln empresa para a caracterizagio da
notoriedade para fins comprovagiio da Inexigibilidade.

14. REFERENCIAS TECNICAS

interessados e constam do Termo de Referéncia para a contratagdo.
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14.1. Os Anexos especificados estarfo disponivels para & prospecedo téemica dos proponentes @
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15. QUESTOES PENDENTES
15.1. Os signatirios do presente Termo de Referéncia estario disponiveis para os eventuais
esclarecimentos que se fizerem necessdrios 4 respeito do objeto.

Manhuagu - MG, 23 de janeiro de 2025.

%

Muisria ﬁpam:ir.fa de Sousa Silva
Resp.Pelo Departamento de Administragao ¢ Finangas




